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Заявление на получение финансирование для проекта и
Формы для отчетов
Целью Фонда Европейской Баптистской Помощи (ФЕБП) является осуществление гуманитарной помощи и проектов развития среди союзов Баптистов, членов Европейской Федерации Баптистов (ЕФБ). Ряд Баптистских Организаций Европы и Северной Америки, а также Всемирный Фонд Баптистской Помощи (Baptist World Aid) организовали ФЕБП для координации усилий по оказанию помощи в Баптистских Союзах, церквах, а также многочисленных гуманитарных проектах в Европе и на Ближнем Востоке. Так Баптистская семья может практически проявить любовь Христа к бедным, беззащитным и отверженым людям, с которыми встречаются наши церкви. 
Для подачи заявления на поддержку проекта, пожалуйста, заполните Заявление на получение финансирования. Если ваш проект получит финансирование ФЕБП, воспользуйтесь формами дла Отчета о получении гранта и Отчета по проекту, для отчета о полученных средствах и проведении/завершении проекта. 
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Данный документ содержит следующие формы:
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A. Заявление на получение финансирования для проекта
1. Краткое описание проекта
/Заполнять печатными буквами/

	Название проекта:


	Государство:

	Общая стоимость проекта в евро: 

	Общая сумма, запрашиваемая у ФЕБП в евро: 

	Конвенция/Союз/Организация:

	Ответственный (имя и должность):



	Руководитель проекта:

	Адрес: 

	Телефон: 

	Мобильный телефон: 

	Факс:

	Email:

	Направленность: 
/поставьте галочку, где требуется /
( Гуманитарная помощь


( Развитие (укажите сферу деятельности):


	Цель проекта:

	Длительность проекта: 

	Общая стоимость в евро: 

	Общая стоимость в местной валюте: 

	Взнос вашей конвенции/союза/организации (в евро):

	Общая сумма запрашиваемая у ФЕБП в евро: 

	Прочие организации, в которые вы обратились за помощью (название и сумма):

1.

2.

3.


Подпись заявителя: 


Дата:

2. Описание проекта
/Воспользуйтесь приведенными ниже вопросами для описания проекта. Вы можете впечатать описание в данную форму сразу после подзаголовка/вопроса. В случае ограниченного доступа к компьютеру, пишите на отдельных листах./
1. Описание заявителя 
· Структура организации, количество сотрудников (и добровольных помощников) и область работы
· Опыт проведения подобных проектов. Список экспертов в области
· Человек/комиссия/совет, уполномоченный принимать решения по данному проекту
· Человек/комиссия/совет ответственный за предоставление ФЕБП отчетов (в т.ч. финансовых)?
2. Описание ситуации 
· Географическое местоположение проекта
· Экономическое положение в регионе 
· Региональные проблемы на которые отвечает проект
3. Описание целевой группы 
· Опишите людей, кому будет оказана помощь (сколько человек, возраст, пол, культурное происхождение).
4. Описание проекта
· Опишите существующую нужду? Кто определил нужду? 
· Каковы цели? 
· Планируемы действия, которые помогут выполнить поставленные цели? Укажите временные рамки планируемых мероприятий (если нужно, можно добавить строки) 
	Действие
	Дата Начала
	Дата Окончания
	Способ контроля*

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* Укажите возможные способы получения информации о проведенных действиях (отчеты, фотографии, список участников, отзывы участников, публикации, и т.д.)
· Приведет ли проект к самостоятельному, устойчивому развитию? Как? 
· Есть ли другие организации, участвующие в данном проекте или работающие над подобными проектами? 
· Если в проект вовлечены дети и женщины, перечислите действия, гарантирующие невозможность сексуального и/или физического насилия над женщинами и детьми?

· Будет ли использоваться помощь добровольцев? Как и для каких задач? 
· Существуют ли вероятность недостижения поставленных целей? Что сделано для минимизации рисков? 
5. Описание менеджмента проекта
· Перед кем отчитывается руководитель проекта? Как и как часто? 
· Кто ведет финансовую отчетность?

· Кто будет высылать отчеты (в т.ч. финансовый отчет) в ФЕБП?

6. Описание оценки проекта
· Как будет оцениваться проект? Когда? 
· Будут ли бенефициары проекта участвовать в его оценке? 
7. Описание финансов
· Предоставте детальное описание бюджета проекта
	Статья расходов 
	Количество единиц
	Стоимость единицы
	Общая стоимость в евро

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Общая стоимость в евро
	


· Когда требуется финансирование, чтобы проект мог начаться по плану? (Укажите месяц и год)
· Возможно ли начало проекта если финансирование не возможно в полном объеме? Поясните ответ. 
8. Банковский счет для перевода денежных средств:
· Владелец Счета
a) Имя 
b) Адрес 
c) Телефон 
· Банковская информация
a) Название 
b) Адрес 
c) SWIFT или BIC 

d) IBAN

3. Соглашение
/Подписывается после одобрения финансирования проекта партнерами по ФЕБП/
Финансирование проекта ____________________________________________________/название/ было одобрено партнерами по ФЕБП _________________________ /дата/.
Фонд Европейской Баптистской Помощи принимает на себя обязательство перевести грант, общей суммой ______________________ евро на банковский счет Заявителя в рамках следующего соглашения: 

1. Средства будут храниться отдельно от оперативных фондов Организации /не требуется отдельного банковского счета/
2. Средства будут находиться под контролем Организации от лица ФЕБП
3. Все трансакции (включая операции с наличными стредствами) будут тщательно записываться в бухгалтерских книгах. Каждая запись будет сопровождаться квитанцией/оплаченным счетом.
4. По окончании проекта, финансовый отчет будет проходить аудиторскую проверку. Копия отчета аудитора будет отослана в ФЕБП.
5. Если Проект длится более 6 месяцев, Отчеты по проекту вместе с финансовой информацией будут отправляться в ФЕБП каждые шесть месяцев. Заключительый отчет вместе в финансовой информацие и отчетом аудитора будет отправлен в ФЕБП в течение 1 месяца после окончания проекта.
Если длительность проекта менее 6 месяцев, заключительный отчет вместе в финансовой информацие и отчетом аудитора будет отправлен в ФЕБП в течение 1 месяца после окончания проекта.
6. Финансирование проектов длительностью более 6 месяцев будет осуществляться в несколько стадий. Каждый следующий перевод денежных средств будет осуществляться только после подачи полугодового отчета по проекту вместе с финановой информацией. 
7. Отчет о завершении проекта должен следовать вопросам из формы Отчета по проекту ФЕБП.
8. Организация обязуется обеспечивать ФЕБП любой информацией по проекту при поступлении запроса из ФЕБП.
9. В случае изменения первоначальных планов, ФЕБП должен быть уведомлен в течение 2 недель. 
Подпись Заявителя




Фонд Европейской Баптистской Помощи 
/имя/должность/организация
Подпись





Подпись
Дата






Дата
B. Форма для отчета о получении гранта
/отчет должен быть отправлен в ФЕБП сразу после получения средств /

Данный отчет подтверждает, что мы получили следующие средства от Фонда Европейской Баптистской Помощи и подтверждаем, что они будут использованы только на нижеуказанные цели: 
Получена сумма (в евро)* __________________________________________________________

Предназначена для проекта: ________________________________________________________

Конвенция/Союз: __________________________________________________________________

Имя:






Подпись:

Должность:





Дата:

Данная форма должна быть подписана официально уполномоченным лицом и отправлена в:

European Baptist Aid/Фонд Европейской Баптистской Помощи
Nad Habrovkou 3, Jeneralka

CZ-16400 Praha 6

Czech Republic

office@ebf.org

* Если грант получен не в евро, укажите полученную сумму и валюту, в которой были получены средства. 
C. Форма отчета по проекту
/отчет должен быть получен не позже, чем определено соглашением/
/Используйте следующие вопросы для описания прогресса и выполнения проекта. Вы можете впечатать ответы в данную форму сразу после вопроса. В случае ограниченного доступа к компьютеру, пишите на отдельных листах./
	Название проекта: 

	Государство: 

	Длительность проекта: 

	Отчетный период:

	Данный отчет был отправлен (имя, должность): 


1. Когда начался проект? 
2. Изменялись ли первоначальные планы? Опишите изменения и детально объясните причины внесения изменений. 
3. Какие части проекта были завершены? 
4. Опишите трудности/проблемы. Оказывают ли они влияние на результаты проекта? Что было сделано для преодоления трудностей? 
5. Перечислите достигнутые цели проекта. Какое влияние проект оказывает на церковь и на ее членов относящихся к разным возрастным группам? Получило ли поддержку свидетельство церкви окружающему обществу через данный проект? 
6. Как будут поддерживаться достижения проекта? Что будет предпринято, чтобы поддержать влияние проекта в будующем?
7. Изменился ли бюджет проекта? Если ДА, предоставьте измененный бюджет! 
(Вопрос только для проектов, длительностью более 6 месяцев.)
8. Включите финансовый отчет вместе с аудиторским отчетом для ФЕБП.
ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ: После завершения проекта, ФЕБП необходимо получить аудиторский отчет, так как за тем, чтобы пожертвования расходовались на цели, для которых они были переданы, ведеться официальный контроль. 
9. Включите в отчет фотографии, отзывы участников, истории людей и/или иные подтверждения/способы контроля, упомянутые в Заявлении на участие в проекте.
Подпись:





Дата:

Пожалуйста, отправьте данный отчет по адресу: 
European Baptist Aid/Фонд Европейской Баптистской Помощи
Nad Habrovkou 3, Jeneralka





CZ-16400 Praha 6
Czech Republic

office@ebf.org
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